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3-2 選定と購入 

 

3-2-1 選定の方法 

 ・各校の選定委員会等に諮る 

・各種書評・目録を活用する 

 ・書店で現物にあたる 

 ・公共図書館で現物にあたる（県立・私立高校であれば，県立図書館の搬送便を利用して，取り寄せ

ることができる） 

・研修会等で他校と情報交換をする 

・購入する前に自館に所蔵がないか確認する 
 

＊各校で取引のある書店以外からの購入依頼について 

予算，内容，金額を確かめ，適切でない場合は断りを入れる。現物を見て判断したい場合は，返品の 

際の送料の相手方負担，返品期間，方法について確認する。 

＊利用者からのリクエストがあった場合 

すみやかな対応が重要となる。特に，授業者からのリクエストの選定・購入については，選定委員会，

事務室担当者とあらかじめ対応の仕方を決めておくとよい。購入しない場合は，相互貸借等を利用し，

対応する。 

 

3-2-2 選定のツールとその特徴 

（１）印刷物のツール 

①学校図書館向けの本を選ぶには 

「ＳＬＢＡ選定図書案内」 

（年３回） 

 

全国ＳＬＡが組織する図書選定委員が選んだ良質な新刊を購入

できるシステム。学校図書館の蔵書構成を重視した選定ツール

で，品切れがないのが特長 

「学校図書館速報版」  

全国学校図書館協議会（月２回） 

全国ＳＬＡ選定図書リストおよび選定図書を紹介した学校図書

館向けの新刊案内 

「ヤングアダルト図書総目録」 

（年刊） 

出版社がＹＡ世代にすすめる書籍を多数紹介した図書目録で，

「朝の読書」実践校に無料配布 

 

②新刊書を選ぶには 

「週刊 新刊全点案内」 

 図書館流通センター 

 

図書館に特化した新刊図書を発売と同時に掲載する書誌情報誌 

「紙芝居」や「ビックブック」なども網羅され，そのすべての表

紙写真，内容を紹介 

「これから出る本」 

日本書籍出版協会（月２回） 

出版の最新情報が得られる近刊情報誌で，書店で無料配布 

「日販速報」 

日本出版販売 

書店向けの新刊情報誌 注目の新刊紹介等 

 

「ダ・ヴィンチ」 

ＫＡＤＯＫＡＷＡ（月刊） 

ジャンル別出版社推薦本のほか，文庫，新書，コミックなどの新

刊情報，話題の本を幅広く紹介 

その他，「週刊読書人」「図書新聞」など 各出版社の出版案内，新聞の書評欄，広告等 

専門書はその分野の専門雑誌，ヤングア

ダルト図書は中高生向けファッション

誌等，目的に応じて，各雑誌の読書案内

を参考にするという方法もある。 

例：絵本→「月刊 MOE」 
ヤングアダルト→「ｎｏｎ・ｎｏ」「ＭＥＮ‘Ｓ ＮＯＮ－ＮＯ」など 
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（２）インターネット上のツール  

ａｍａｚｏｎ 
（http://www.amazon.co.jp/） 

本，洋書，ＤＶＤなどの通販サイト。中を見て選書できる「なか
見！検索」がある。 

セブン＆アイ 
（http://www.7netshopping.jp/books/） 

新刊情報。売れ筋や予約，年代別のランキングが一時間ごとに
更新される。 

紀伊国屋書店ＷＥＢ ＳＴＯＲＥ  
（http://bookweb.kinokuniya.co.jp） 

和書，洋書，海外マガジン，それぞれのおすすめ本やベストセ  
ラーを紹介。  

丸善＆ジュンク堂 
（http://www.junkudo.co.jp） 

新刊や話題本，書店員のおすすめ本が表紙で一覧できるほか，
ジャンル別で新刊を紹介。 

ダ・ヴィンチ Ｗｅｂ 
（http://ddnavi.com/davinci/） 

雑誌ダ・ヴィンチのバックナンバーに掲載の本を著者名，テー
マ等で検索可。 

e-hon  
（http://www.e-hon.ne.jp/） 

トーハンサイト。在庫，定価の確認可能。写真付き。 

ＷＥＢ本の雑誌 
（http://www.webdoku.jp/） 

書店員による新刊紹介や書評，作家インタビューなど。 

ｈｏｎｔｏ 
（https://honto.jp/netstore.html） 

書籍の検索ほか電子書籍の配信，販売サイト。 

新書マップ 
（http://shinshomap.info/） 

入力した検索語より連想されるテーマの新書が一覧としてリス
トアップ。 

出版書誌データベース 
通称「Books」 
（https://www.books.or.jp/） 

出版業界唯一の出版情報の公開データベース。 
紙の書籍，電子書籍，定期刊行物などの出版情報を検索できる。 

政府刊行物 
（http://www.gov-book.or.jp/） 

全官報が扱う幅広い政府刊行物を検索・購入できる。 

国立国会図書館 
（http://iss.ndl.go.jp/） 

ＮＤＣ－ＯＰＡＣに由来した書誌データ。 

楽譜ネット 
（http://www.gakufu.ne.jp/） 

楽譜の検索。キーワードや楽器別など詳細検索もできる。 

Ｗｅｂｃａｔ Ｐｌｕｓ 
（http://webcatplus.nii.ac.jp/） 

連想検索，一致検索。連想検索とは，文書と文書の言葉の重な
り具合から，ある文書に近い文書を探し出す検索技術。 

e-slip 
（https://www.eslip.jp/ESlipSystem/） 

トーハンが発表した図書館ネットワークサービス。無料で使え，
NDC が載っている。 

HONLINE（ホンライン） 
（https://honline.jp/） 

トーハンのサービスで，出版社が学校図書館向けとして選定し
た本を Web 上で閲覧できる。2022 年 6 月にサービス開始。 

 

（３）その他  

司書部会 研修会で交換した他校の図書だよりや，おすすめ本として紹介
されたものを参考にする。 

他校図書館の HP 新着図書を載せている学校は多い。実業系の高校，進学校など
の特色を考えながら見ると良い。 

公共図書館の HP 図書館によってはテーマごとのブックリストなどをアップし
ている。 
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3-2-3 購入 

 図書を選定し，校内で回覧するなどの必要な手続きを終えたら，注文書を作成して，以下の方法で書

店へ発注する。注文書は，控えを必ず手元に残す。 

 

・取引先の書店に手渡す 

・ＦＡＸで送る 

・電子メールに添付して送る 

 

【注文書の書式例】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

その他， 

・インターネットから直接注文（取引先の書店に確認・要契約） 

・店頭で直接購入 

の場合もある。品切れや絶版の場合は古本屋で購入する場合もあるが，購入のための決裁手続きについ

ては各校で様式があるので，事務室担当者に確認するとよい。 

また，予算の執行状況等についても適宜事務室担当者と連絡をとるようにする。 

（【3-9 会計事務】参照） 

 

 

【ネット注文の例】 
 

ＴＯＯＬｉ 

（https://tooli.trc.co.jp） 
ＴＲＣの新刊案内を検索しながら注文できる。 

紀伊国屋書店 

（http://bookweb.kinokuniya.co.jp） 

県費登録業者。登録していればＨＰ画面から注文できる。送料無料

で郵送。 

丸善＆ジュンク堂 

（http://www.junkudo.co.jp） 

県費登録業者のため，県立高校は 15000 円以上注文すれば送料無

料。 

e-hon（http://www.e-

hon.ne.jp/bec/EB/Top） 

取引先書店を e-hon 登録業者にしておくと発注しやすい。ＨＰ画面

から注文し，「配送サービス」を利用すると，図書館まで配送して

くれる。 

 

注  文  書  年 月 日         Ｎｏ． 

  

○○書店 御中                        岡山県立○○高等学校図書館 

 

下記のとおりご注文申し上げます。 

 

書      名 著 者 名 出 版 社 ＩＳＢＮ 冊数 金額 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


