
平成 28年度 第 4回（第 223回）備中地区司書部会 議事録 

 

日時：平成 28年 12月 6日(火) 10:00～16:00 

場所：岡山県立水島工業高校 

当番班：4班 

司会：倉敷南 

記録：鴨方・高梁城南 

 

 

１．開会 

２．協議・諸連絡 

(1) 津山大会の発表者の選出 

(2) おすすめ本の再投稿のお願い 

(3) 1月に開催される高教研の研究発表会についての案内 

(4) 次回の開催場所と日時・・・3月初め頃（後日決定） 

３．おすすめ本紹介 

次回のテーマ 「オリエンテーションで使いたい本」「かっこいい本」「フリーテーマ」 

４．研修 「仕事の効率アップ！作戦＆ちょっとした工夫」 

(1) 説明とアンケート結果の報告 

(2) 事前アンケートの結果をもとに効率アップのための工夫事例の紹介 

・エクセルの機能を利用して効率化をはかる 

 ・e-slipを利用して図書の発注リストを作成する 

 ・図書システムへ直接図書のバーコードの読み取りがむずかしい場合、別 PCの EXCEL 

に図書バーコードを読み取っていき、その数値をバーコード化して図書システムへ簡単に 

入力する。 など 

(3) グループ別情報交換 

 4班に分かれて仕事の効率アップについての情報を交換 

  A班・選書、展示、蔵書点検、除籍の効率化について 

    ・どんな統計をとっているか 

  B班・督促状の作成方法、会計処理、選書の効率化について 

    ・兼務について 

  C班・図書委員と図書課の先生の動かし方、組織作りについて 

    ・図書だよりや広報紙作成について 

  D班・仕事の分担化（新聞の切り抜き作業などを先生へお願いする） 

    ・発注データ、装備の方法について 

５．閉会 


